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PROSESIN AMACI Universitemizde yiiriitiilen yurtici ve yurtdis1 gérevlendirilme faaliyet adimlarim agiklamak.
KAPSAMI Universitemiz tarafindan yapilan gérevlendirilmeleri kapsar.
GIRDILERi Goérevlendirilme talep eden 6gretim elemaninin CIKTILARI Fakiilte Yénetim Kurulu
bagvurusu, Karar,
Kastamonu Universitesi Ogretim Elemanlarmin Dekanlik Gorevlendirilme
Yurtigi ve Yurtdis1 Gorevlendirilme Yonergesi, Olur Yazisi,
2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu Rektorliik Gorevlendirilme
Oluru
KAYNAKLAR INSAN CALISMA ORTAMI | ALTYAPI/MAKINE-CIHAZ
Akademik ve Idari Ofisler, Toplanti Bilgisayar, Mevzuat vb.
Personel Salonu
ETKILEDIGI ETKILENDIGI
PROSES PROSES
PERFORMANS Ogretim Eleman1 Memnuniyeti Orani, Gorevlendirilme Talep/Gorevlendirilme Onay Orani, Kastamonu
KRITERLERI Universitesi Ogretim Elemanlarmin Yurtigi ve Yurtdist Gorevlendirilme Yénergesi Uyum, 2547 Sayili
Yiiksek Ogretim Kanunu Uyum
KONTROL 2547 sayih Yiiksek Ogretim Kanunu, Kastamonu Universitesi Ogretim Elemanlarinin Yurtici ve
KRITERLERI Yurtdist Gérevlendirilme Yonergesi, Kastamonu Universitesi Senato Kararlar
GOZ. GECIRME 1yl PROSES HEDEFI Proses Sartlarma % 100 Uygunluk
PERIYODU
PROSES Idari ve Mali Islerinden Sorumlu Dekan Yrd.
SORUMLUSU
SORUMLU PROSES AKIS PLANI KONTROL KRITERLERI
Ogretim Elemant, Ogretim Elemani Gérevlendirilme Talebini bolim baskanligia | e 2547 sayili Yiiksek Ogretim
Boliim Sekretaryas1 | yapar. Kanunu,
e Kastamonu Universitesi Ogretim
Elemanlarinin Yurtigi ve Yurtdisi
Gorevlendirilme Yonergesi,
e Kastamonu Universitesi Senato
Kararlar
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
Ogr. Gor. Esra AVANOGLU Sevket BAHCACIOGLU Prof. Dr. Yavuz DEMIREL
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Boliim Sekreteryast

Boliim Sekreteryas1 Ogretim Eleman1 Gorevlendirilme Talebi
ile ilgili evraklar1 boliim baskanina verir.

2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Kanunu,

Kastamonu Universitesi Ogretim
Elemanlarimin Yurti¢i ve Yurtdist
Gorevlendirilme Yonergesi,
Kastamonu Universitesi Senato
Kararlari

Boliim Bagkani

Ogretim Elemam Gorevlendirilme Talebi ile ilgili evraklari
inceler ve boliim sekretaryasina teslim eder.

2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Kanunu,

Kastamonu Universitesi Ogretim
Elemanlarmin Yurti¢i ve Yurtdist
Gorevlendirilme Yo6nergesi,
Kastamonu Universitesi Senato

Kararlari
Boliim Sekreteryasi Ogretim Elemam Gorevlendirilme Talebi hakkindaki evraklari Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
list yazi ile Dekanliga bildirir. Usul Ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik
Dekanlik Ogretim Elemani Gérevlendirilme Talebi hakkindaki evraklari 2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Fakiilte Personel Isleri Memuruna sevk eder. Kanunu,
Kastamonu Universitesi Ogretim
Elemanlariin Yurti¢i Ve Yurtdisi
Gorevlendirilme Yonergesi,
Kastamonu Universitesi Senato
Kararlari
Fakiilte Yonetim Ogretim Elemani Gorevlendirilme Talebi hakkindaki evraklari 2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Kurulu, inceler hata tespit edilmeyenler i¢in; Fakiilte Yonetim Kurulu Kanunu,

Fakiilte Personel Isleri
Memuru

Karar1 gerektiren evraklar Fakiilte Yonetim Kuruluna sunulur.
Rektorliik yetkisinde olan gorevlendirilme onaylart igin
Personel Daire Bagkanligina {ist yazi ile Rektorliige bildirir
veya Dekanlik yetkisinde olan gorevlendirilme onaylarini
boliime yazar. Hata tespit edilenleri boliim baskanligina
diizeltmesi i¢in iade eder.

Kastamonu Universitesi Ogretim
Elemanlariin Yurtigi ve Yurtdisi
Gorevlendirilme Yonergesi,
Kastamonu Universitesi Senato
Kararlari

Bolim Bagkani

Diizeltilmesi i¢in iade edilen Ogretim Eleman1 Gorevlendirilme
Talebi hakkindaki evraklari tekrar inceler.

2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Kanunu,

Kastamonu Universitesi Ogretim
Elemanlarimin Yurti¢i ve Yurtdisi
Gorevlendirilme Yonergesi,
Kastamonu Universitesi Senato
Kararlari

Hazirlayan

Yiiriirlik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Ogr. Gor. Esra AVANOGLU

Sevket BAHCACIOGLU

Prof. Dr. Yavuz DEMIREL
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SORUMLU

PROSES AKIS PLANI

KONTROL KRIiTERLERI

Boliim Bagkani

Diizeltilmesi  i¢cin  iade edilen Ogretim  Elemani
Gorevlendirilme Talebi Hakkindaki evraklarla ilgili hatalar
gorevlendirilme talep eden Ogretim elemanna diizelttirerek
bdliim sekreteryasina teslim eder.

2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Kanunu,

Kastamonu Universitesi Ogretim
Elemanlarinin Yurtigi ve Yurtdisi
Gorevlendirilme Yonergesi,
Kastamonu Universitesi Senato
Kararlar

Boliim Sekreteryasi Diizeltilen Ogretim Elemam Gérevlendirilme Talebi Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
Hakkindaki Evraklart Dekanliga iist yazi ile gonderir. Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik
Dekanlik Diizeltilen Ogretim Eleman1  Gérevlendirilme —Talebi 2547 sayih Yiiksek Ogretim

Hakkindaki evraklar fakiilte personel isleri memuruna sevk
eder.

Kanunu,

Kastamonu Universitesi Ogretim
Elemanlarinin Yurtigi ve Yurtdisi
Gorevlendirilme Yonergesi,
Kastamonu Universitesi Senato
Kararlar

Fakiilte Yonetim Kurulu,
Fakiilte Personel Isleri
Memuru

Ogretim Elemanm1 Goérevlendirilme Talebi
Hakkindaki Evraklari Inceler Hata Tespit Edilmeyenler i¢in;
Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 Gerektiren evraklar Fakiilte
Yonetim Kuruluna Sunulur. Kuruldan ¢ikan karar yazilir.
Rektorliik yetkisinde olan gorevlendirilme onaylari igin
Personel Daire Bagkanligina {ist yazi ile Rektorliige bildirir

veya Dekanlik yetkisinde olan gorevlendirilme onaylarini

Diizeltilen

bdliime yazar.

2547 sayih Yiiksek Ogretim
Kanunu,

Kastamonu Universitesi Ogretim
Elemanlarinin Yurti¢i ve Yurtdisi
Gorevlendirilme Yonergesi,
Kastamonu Universitesi Senato
Kararlari,

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
Usul ve Esaslar Hakkinda

Y 6netmelik

Personel Isleri Daire
Bagkanligi Memuru

Alman gorevlendirme olurunu ve st yaziyr Rektorlik
makaminin oluruna sunar.

2547 sayih Yiiksek Ogretim
Kanunu,

Kastamonu Universitesi Ogretim
Elemanlarinin Yurtigi ve Yurtdisi
Gorevlendirilme Yonergesi,
Kastamonu Universitesi Senato K.
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
Usul ve Esaslar Hakkinda

Y onetmelik

Fakiilte Personel Isleri
Memuru,

Boliim Baskanligi-
Ogretim Elemam

Rektorliik makaminin onayr Dekanliga bildirilir. Dekanlik
tarafindan bolim baskanligina bildirilir. Béliim baskanligi
tarafindan gorevlendirilme talep eden o&gretim elemanina
teblig edilir.

2547 sayih Yiiksek Ogretim
Kanunu,

Kastamonu Universitesi Ogretim
Elemanlarinin Yurtigi ve Yurtdist
Gorevlendirilme Yonergesi,
Kastamonu Universitesi Senato K.

Hazirlayan

Yiiriirlik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Ogr. Gor. Esra AVANOGLU

Sevket BAHCACIOGLU

Prof. Dr. Yavuz DEMIREL
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RISKLER e Ogretim Elemani gorevlendirilme talebi hakkindaki evraklari eksik olarak teslim etmesi.
FIRSATLAR e UBYS sisteminin gorevlendirilme taleplerinde islemlerin hizlandirmast,
e Universitemiz Ogretim Elemanlarinin Yurtici ve Yurtdis1 Gérevlendirilme Y&nergesinin bulunmasi

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Ogr. Gor. Esra AVANOGLU Sevket BAHCACIOGLU Prof. Dr. Yavuz DEMIREL
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