Dokiiman No KYS-PRS-035
T.C. . . . [k Yaym Tarihi | 10.03.2022
KASTAMONU UNIVERSITESI Revizyon Tarihi | -
Maas Prosesi Revizyon No 00
Sayfa No 1/4

PROSESIN Birimimiz Personelinin Maag Odemesinin Usul Ve Esas Adimlarini Belirlemek
AMACI
KAPSAMI Genel Sekreterlik Personelinin Maas Odeme Islemlerinde Uygulanir
GIRDILERi Goreve Baslama, Terfi, Saglik Raporlari gibi Ciktilar Odeme Emri
Personel ile Ilgili Evrak Belgesi
KAYNAKLAR INSAN CALISMA ORTAMI | ALTYAPI/MAKINE-CIHAZ
Ilgili Personel Biiro Kamu Harcama ve Muhasebat Biligim Sistemi
(Mutemet) (KBS), Muhasebe Yonetim Sistemi (MYS)
ETKIiLEDIiGi Tiim Prosesler ETKIiLENDIGi Tiim Prosesler
PROSES PROSES
PERFORMANS e Personele Yapilan Fazla Odemlerin fade Talebi oran,
KRITERLERI e Maas Odemelerindeki Hata ORan,
e SGK Islemlerinde Yapilan Hata Sayisi,
e  Maas Yapilan Personel Sayisinin Artist,
e Raporlu Olunan Giin Sayisi.
KONTROL 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas: Kanunu ve 5434 Sayil1 Emekli Sandig1
KRITERLERI Kanunu
GOZ. GECIRME | 6 Ay PROSES HEDEFi Proses Sartlarma % 100 Uygunluk
PERIYODU
PROSES Ilgili Personel (Mutemet)
SORUMLUSU
Hazirlayan Onaylayan

Genel Sekreterlik Kalite Koordinatorligii
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SORUMLU KONTROL FALIYET/KAYIT ONAY
KRITERLERI
PROSES AKIS PLANI
Mevzuat, Her ayin ilk haftasi
. Goreve Genel sekreterlik
Her Aymn Ilk Haftas: KBS Maas Baslama, Terfi, | personelinin bilgileri
Sistemine Girilip Degisiklikler Saglik (aile bildirimi,
Mutemet Kaydedilir Raporlar1 gibi | terfiler, rapor vb.) Mutemet
Personel ile KBS de giincellenir.
ilgili Evrak
KBS’den maaglar
hesaplattirilir, maasla
ilgili raporlar
¢ikartlir.
-Maas sistemindeki
hesaplar kontrol
edilir.
Mevzuat, -Hesaplar
Géreve uyusmuyorsa girilen
Baslama, Terfi veriler kontrol edilir,
Saglik diizeltilir ve tekrardan
Raporlari gibi | hesaplattirilir. Mutemet
Mutemet _ . I.’er'sF)nel lle -Hesaplar uyusuyorsa
Maas Sisteminde Hesaplama ligili Evrak

Yaptirilir Ve Sistemden Maasla ilgili

KBS iizerinden ilgili
ayin  Odeme emri

Raporlar Cikarilir muhasebe  birimine
gonderilir. Tlgili aya
ait dokiimanlarin
KBS iizerinden ¢iktis1
alimur.

'
Hazirlayan Onaylayan

Genel Sekreterlik

Kalite Koordinatorligii
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Mutemet,
Gergeklestirme
Gorevlisi,
Harcama
Yetkilisi

Odeme Emri Ve Ekleri Gergeklestirme
Gorevlisine ve Harcama Yetkilisine
Sunulur Ve Onay Alinir.

Mevzuat

Gergeklestirme

gorevlisi 6deme
emri ve eklerini
kontrol ederek
imzalar ve
onaylanmak {izere
harcama yetkilisine
sunar ve Harcama
Yetkilisi kontrol
ederek imzalar.

Gergeklestirme
Gorevlisi,
Harcama
Yetkilisi

Mutemet

Odeme Emri Ve Eklerini Strateji
Gelistirme Ve Daire Bagkanligina Teslim
Edilir

Mevzuat

-Odeme emri ve
ekleri kontrol
edilerek Tahakkuk
teslim formu ile
Strateji Gel. Daire
Bagk. teslim edilir

Mutemet

Mutemet

SGK sisteminden keseneklerin giktilar
alinarak, alinip onaylandiktan sonra Strateji
Gelistirme Dairesi elden teslim edilir

*5510 Sayili
Kanun 4/c
maddesi ile

*5434 Sayili
Kanun

Maas O0demeleri
gerceklestikten
sonra 3 ig giinii
icinde Kesenek
Bilgi Sistemine
giris  yapilir.
Kesenek veri girisi
islemleri yapilir.

5510 say1li Sosyal
Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortast
Kanunu ile
01.10.2008 dncesi
ve sonrasinda ise
giren Kamu
¢alisanlarinin
emekli kesenek
oranlar farkl

Mutemet

Hazirlayan

Onaylayan

Genel Sekreterlik

Kalite Koordinatorligii
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RiSKLER

e Kisi Borcuna sebebiyet verecek hatalarin bulunmasi.

FIRSATLAR

e Maas Odeme programinin Hazine ve Maliye Bakanliginin programu iizerinden yapiliyor olmast,

e Sayistay Denetimleri,

Hazirlayan

Onaylayan

Genel Sekreterlik

Kalite Koordinatorligii




