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PROSESIN Satin alinmasi istenen mal ve hizmet alimlari ile yapim isi 6nceden belirlenen sartlara uygunlugunun
AMACI saglanmasi
KAPSAMI Universitemiz tarafindan yapilan satin alma islemlerinde uygulanir.
GIRDILERI Satin Alma Talep ve Istek Formlari Ciktilan Imzali Yoklama Listesi
KAYNAKLAR INSAN CALISMA ORTAMI | ALTYAPI/MAKINE-CiHAZ
Satin Alma Personeli Uretim ve Hizmet Stok Kayitlari, Bilgisayar Programi, Depolar, Arsalar
Alanlar1
ETKILEDIGI Tiim Prosesler ETKILENDIGi Tiim Prosesler
PROSES PROSES
PERFORMANS Satin Alinan Mal/Hizmet ve Yapim Isi Geri Déniis Orani, Zamana Uyum Orani
KRITERLERI
KONTROL 4734-4735 Sayil KIK Kanunu, Kamu ihale Genel Tebligi, Tasinir Mal Y6netmeligi, Satin alma Bilgileri,
KRITERLERI Teknik ve Idari Sartnameler, [hale sartlari

GOZ. GECIRME | 6 Ay PROSES HEDEFi Satin alma Sartlarma % 100 Uygunluk
PERIYODU
PROSES Satin alma memurlari, Komisyonlari
SORUMLUSU
SORUMLU PROSES AKIS PLANI KONTROL KAYIT ONAY
KRITERLERI
Onay Ve evrak UBYS Tgili
> Onayl1 gelen satin alma talep eksikligi Harcama
Satin Alma formlart Birimi
Memuru
Mevzuat Giden Tgili
A4 Sartnameler Evrak, Harcama
Satin Alma Piyasa fiyat arastirmasi KiK 4734-35 | Satmalma | Birimi
Memurlari, dosyast
Komisyonlari l
Satin Alma — - _ Mevzuat Piyasa Mgili
Memuru Satin alma seklinin belirlenmesi Sartnameler Fiyat Harcama
KiK 4734-35 | Arastirma | Birimi
¢ Tutanag1
A 4
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
Ogr. Gor. Esra AVANOGLU Sevket BAHCACIOGLU Prof. Dr. Yavuz DEMIREL
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Satin Alma A = Mevzuat Satin alma Tgili
Memuru 2 o % 5 2 Sartnameler dosyas1 Harcama
~ = - =z = KiK 4734- Birimi
= = = 2 =
g = g 2z 2 35
o = = 7
5 < N T £
=) A M < .
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, v l Komisyon
Bsk.

Ihale Komisyonu

Kamu fhale Kanunu ve ilgili
mevzuatlar geregi yapilan iglemler

Satin Alma

Memuru ¢

Ihale Komisyonu

H E Mevzuat Sézlesme Ihale
Red / fhale Sozlesme / Sartnameler Dosya Komisyon
Iptali Siparis KIiK 4734- Kayd: Bsk.
35

A\ 4

Muayene Kabul - . Mevzuat Dosya Thale
Komisyonu <« Szlegme 'Feshl < Mal veya Sartnameler kaydi Komisyon
/ Alimin Iptali Hizmetin KiK 4734- Bsk.
Muayenesi 35
Muayene Kabul Taginir Mal Fatura Taginir
Komisyonu Mal veya Y o6netmeligi Kayit
Hizmetin Teslimi ihale Tagmir 1 yetkilisi
Satin Alma Sartlart Islem Fisi
Memuru
RISKLER e Yeterli piyasa arastirmasi yapilmadan satin alma karar1 verilmesi,
e  Tedarik edilecek mal/hizmetin tamami teslim alinmadan 6deme yapilmas,
e Ihtiyac fazlasi iiriin talebinde bulunulmasi.
FIRSATLAR e  Satin alma faaliyetlerinin sistemli bir sekilde yapiliyor olmasi,
e  Gerektiginde sozlesme sartlari belirlenerek veya ihale usulii'ile satin alma yapilmast,
e  Girig sirasinda irsaliye iizerinden kontrollerin yapilmasi ve satin alma prosediirii tamamlandiktan
sonra ddeme emri hazirlanmasi.
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
Ogr. Gor. Esra AVANOGLU Sevket BAHCACIOGLU Prof. Dr. Yavuz DEMIREL
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